Instrukcja konfiguracji MFA
uwierzytelniania wielosktadnikowego w
Microsoft 365 (Office 365)

1. Podczas pracy na komputerze i wykorzystaniu MS 365, jesli pojawi sie okienko (lub podobne),
nalezy zastosowac sie do niniejszej instrukcji:

B Microsoft
j.kowalski@domensz.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizacja potrzebuje wiece) informacj do

zabezpieczenia Twojego konta

2. Musimy posiadac¢ aplikacje “Microsoft Authenticator”, przechodzimy do kroku 3. W przypadku
braku mozliwosci pobrania aplikacji wybieramy ,,Chce skonfigurowac inng metode” i postepujemy
zgodnie z instrukcjami podanymi w krokach 10, 11, 12.



Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacya wymaga skonfigurowania nastepugcych metod potwierdzenia tozsamodcr

Metoda 12 2: Aplikacja

() ;

Aplikacja Hasto aplikacji

Microsoft Authenticator

6 Rozpocznij od pobrania aplikacji

- Zainstalyj aplikacje Microsoft Authenticator na swoim telefonie. Po
Po zainstalowaniu aplikacji Microsoft Authenticator na urzadzeniu, wybierz przycisk ,Dalej

phka
Chee skonfiourowad inna metode

Dla przyktadu, aplikacja widoczna z poziomu sklepu Google Play (lewy zrzut ekranu) oraz App
Store (prawy zrzut ekranu).
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Q. microsoft authenticator ® Cancel

Microsoft Authenticat...
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Uwaga - uruchamiajgc aplikacje na telefonie zezwalamy na wszystkie uprawnienia.



4. Po pobraniu aplikacji klikamy na komputerze ,,Nastepne”.

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosc

Metoda 1z 2: Aplikacja

/] 2

Aplikacja Hasto aplikacji

Microsoft Authenticator

Skonfiguruj konto

Jedli zostanse wydwietiony monit, zezwdl na powiadomienia. Nasteprie dodaj konto 1
wybierz pozycje . Sluzbowe".

Chee skonfigurowad inna metode

5. W trakcie procedury bedziemy musieli z poziomu aplikacji zeskanowac kod QR wyswietlony na
ekranie komputera, a na smartfonie (przycisk plus ,+” w prawym gérnym rogu aplikacji.)

Przyktad okna z kodem i zrzut z aplikacji z telefonu.

Konfigurowanie aplikacji mobilnej

\Wykonaj ponizsze czynnosci, aby skonfigurowac aplikacie mobilng.

I Zzinstalyj aplikacig Mk ft Authents dlz Windows Phone. Android lub i0S.
2. W aplikacji dodaj konto i wybierz pozycje *Konto shzbowe-.

3. Zeskanuj ponizszy obraz.

Konfigurowanie aplikacji bez powiadomier

W cely uzyskania deksze: poiriacy 13t
Pomocwmeql |

Jesli nie mozesz zeskanowac obrazu. wprowadz nastepujace informacje w aplikacji.
Kod: 123456 783
Uri: https://przyklad.pl

Jesli aplikacja wyswietla 6-cyfrowy kod. actowe!

m 3"3‘0”36




Dodaj konto

Postepujemy zgodnie z instrukcjami, ktére zostang wyswietlone.

6. Po poprawnym skonfigurowaniu pojawi sie okno:

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga skonfigurowania nastepujacych metod potwierdzenia tozsamosci

Metoda 1z 2: Aplikacja

/] ’

Aplikaca Hasto aplkacyi

Microsoft Authenticator

Powiadomienie zatwierdzone

v

Wstecz Nastgpne

Chee skonfigurowad inng metode



7. W kolejnym kroku jesli zaznaczymy ,,nie pytaj ponownie przez 7 dni” - system nie bedzie nas
prosit przez ten czas o ponowne uwierzytelnianie za pomocg aplikacji:

B Microsoft

j.kowalski@domena.pl

Zatwierdzanie zadania
logowania

@ Otworz aplikacje Microsoft Authenticator i
zatwierdz prosbe o zalogowanie sie.

Nie pytaj ponownie przez 7 dni

Nie moge uZyc teraz aplikacji Microsoft Authenticator

Wiece) informacy

8. W kolejnym oknie zaznaczamy , Nie pokazuj ponownie” i klikamy , Tak”

B® Microsoft

j.kowalski@domena.pl

Chcesz, aby Cie nie
wylogowywac?

Jesli wybierzesz przycisk Tak, zobaczysz mniej
monitow o zalogowanie sie.

x Nie pokazuj ponownie

Nie Tak

9. Pojawi sie okno podsumowujace:



=

s
I

i Moje logowania

Informacje zabezpieczajace

Ponizej przedstawiono metody, ktdrych uzywasz w celu logowania sie do konta lub resetowania
hasta.

D <l da | ia: Microsoft Authenticator — powiadomienie Zmien

-+ Dodaj metode logowania

Mucrosoft Authentcator

Usun

Utracone urzadzenie? Wylogu) sie wszedzie

Mozemy tutaj ewentualnie dodac¢ kolejng metode autoryzacji poprzez SMS.

Procedura konfigurowania autoryzacji przez SMS jest stosunkowo tatwa i nie jest obowigzkowa,
ale jesli czujesz taka potrzebe, mozesz jg skonfigurowaé w kroku 10, 11, 12.

10. SMS - Klikamy ,,Dodaj metode logowania” lub ,,Chce skonfigurowaé inng metode” jesli pobranie
aplikacji Microsoft Authenticator nie byto mozliwe !

Zabezpiecz swoje konto

Twoja organizacja wymaga g ia nastepujcych metod p Sci

Metoda 1z 2: Aplikacja

2
Aplikacja Hasto aplikacjl

Dodaj metode

Microsoft Authenticator

Ktoérg metode chcesz dodac?

Skonfiguruj konto

Telefon A Jedli zostanie wydwietiony monit, zezwdl na powiadomienia. Nastepnie dodaj konto |
wybierz pozycje .Stuzbowe".

Wstecz Nastgpne




11. SMS - Wpisujemy numer telefonu na ktéry chcemy skonfigurowac MFA.

Telefon

Swoja tozsamosé mozesz potwierdzié, wysytajac na swéj telefon
wiadomos¢ SMS z kodem.

Jakiego numeru telefonu chcesz uzy¢?

olska (+48) V| Wprowadz numer telefonu

@ Wyslij kod w wiadomosci SMS
Moga obowiazywac optaty za przesytanie wiadomosci i

danych.Wybranie pozycji Dalej oznacza zgode na Warunki
uzytkowania ustugi oraz Owiadczenie o ochronie prywatnosci i

plikach cookie

12. SMS - Wpisujecie kod, ktory otrzymaliscie na swoj numer telefonu, w przypadku braku sms prosze
krok w tyt i zweryfikowac wpisany numer telefonu.



Telefon X

Wiadnie wystalismy 6-cyfrowy kod na numer +4812345678 Wpisz

ten kod ponitej.
Wprowadzanie kodu

Ponownie wytlij kod

Po wpisaniu kodu, ponownie pokaze nam sie to okienko, oznacza to ze wszystko zostato skonfigurowane
poprawnie.
X

i Moje logowania @

Informacje zabezpieczajgce

Ponizej przedstawiono metody, ktérych uzywasz w celu logowania sie do konta lub resetowania
hasta.

Domysélna metoda logowania: Microsoft Authenticator — powiadomienie Zmieni

+ Dodaj metode logowania

Telefon

Zmien Usunt

Microsoft Authenticator

Usun

Utracone urzadzenie? Wyloguj sie wszedzie



CZY WIESZ ZE,

W razie probleméw lub braku dostepu do komputera firmowego, Prosze wejs¢ na strone
www.office.com i klikng¢ ,,Zaloguj sie”

=. Microsoft | Office Produkty v  Zasoby v Szablony  Pomoc techniczna  Moje konto Wszystkie produkty Microsoft ~  Zalogujsie ( 2,)

Przedstawiamy Microsoft 365 Copilot — Twojego asystenta w pracy. Dowiedz si¢ wiecej >

o
Ustuga Office to teraz platforma Microsoft 365

Zupetnie nowa platforma Microsoft 365 umozliwia tworzenie,
udostepnianie i wspétprace w jednym miejscu za pomocg
Twoich ulubionych aplikacji

Zaloguj sie Kup produkt Microsoft 365

Zarejestruj sig, aby zyskac dostep do bezptatnej wersji pakietu Microsoft 365 >

W oknie logowania wpisujemy swoj login w formacie jkowalski@domena.pl czyli
pierwsza litera imienia+nazwisko@domena.pl i klikamy ,Dalej”

BY Microsoft

Zaloguj

j.kowalski@domena.pl

Nie masz konta? Utwérz je

Ne2 motesz uzyskad dostepu do konta?

Wstecz Daley

Podajemy hasto takie jak do komputera i klikamy ,,Zaloguj”:


http://www.office.com/
http://www.office.com/

BY Microsoft
< j.kowalski@domena.pl

Wprowadz hasto

Srssasananane sasanne

Zalogu)

Pojawi sie okno konfiguracji lub zapytanie o potwierdzenie tozsamosci.

BY Microsoft

j.kowzlski@domena.pl

Potrzeba wiecej informacji

Twoja organizaga potrzebuje wiece) informacji do
zabezpieczenia Twojego konta

Uzy) innego konta

&
Dowiedz si¢ wigce)

W przypadku konfiguracji MFA klikamy ,,Dalej” i postepujemy tak jak na poczatku tej instrukcji.

W razie problemdéw prosimy o kontakt telefoniczny lub przez system zgtoszen:

+48 32243 7042 +48 32 493 100
http://admiss.com.pl/helpdesk/



http://admiss.com.pl/helpdesk/
http://admiss.com.pl/helpdesk/

