
 

 

Instrukcja konfiguracji MFA 

uwierzytelniania wieloskładnikowego  w 

Microsoft 365 (Office 365) 
 

1. Podczas pracy na komputerze i wykorzystaniu MS 365, jeśli pojawi się okienko (lub podobne), 

należy zastosować się do niniejszej instrukcji:  

  

 
  

2. Musimy posiadać aplikację “Microsoft Authenticator”, przechodzimy do kroku 3. W przypadku 

braku możliwości pobrania aplikacji wybieramy  „Chcę skonfigurować inną metodę” i postępujemy 

zgodnie z instrukcjami podanymi w krokach  10, 11, 12.  

  

  



 

 

 
3. Dla przykładu, aplikacja widoczna z poziomu sklepu Google Play (lewy zrzut ekranu) oraz App 

Store (prawy zrzut ekranu).  

  

  

  
  

Uwaga - uruchamiając aplikację na telefonie zezwalamy na wszystkie uprawnienia.  

  

  



 

 

4. Po pobraniu aplikacji klikamy na komputerze „Następne”.  

 
5. W trakcie procedury będziemy musieli z poziomu aplikacji zeskanować kod QR wyświetlony na 

ekranie komputera, a na smartfonie (przycisk plus „+” w prawym górnym rogu aplikacji.)  

  

  

Przykład okna z kodem i zrzut z aplikacji z telefonu.  

   



 

 

  

    

Postępujemy zgodnie z instrukcjami, które zostaną wyświetlone.  

  

6. Po poprawnym skonfigurowaniu pojawi się okno:  

  

 

  

  



 

 

7. W kolejnym kroku jeśli zaznaczymy „nie pytaj ponownie przez 7 dni”  - system nie będzie nas 

prosił przez ten czas o ponowne uwierzytelnianie za pomocą aplikacji:   

 

  

  

  

8. W kolejnym oknie zaznaczamy „Nie pokazuj ponownie” i klikamy „Tak”  

  

  
  

9. Pojawi się okno podsumowujące:  

  



 

 

  
  

  

  

  

Możemy tutaj ewentualnie dodać kolejną metodę autoryzacji poprzez SMS.  

  

Procedura konfigurowania autoryzacji przez SMS jest stosunkowo łatwa i nie jest obowiązkowa, 

ale jeśli czujesz taka potrzebę, możesz ją skonfigurować w kroku 10, 11, 12.  

  

  

  

10. SMS - Klikamy „Dodaj metodę logowania” lub „Chcę skonfigurować inną metodę” jeśli pobranie 

aplikacji Microsoft Authenticator nie było możliwe !  

 

  

  

  

  



 

 

11. SMS - Wpisujemy numer telefonu na który chcemy skonfigurować MFA.  

  

12. SMS - Wpisujecie kod, który otrzymaliście na swój numer telefonu, w przypadku braku sms proszę 

krok w tył i zweryfikować wpisany numer telefonu.  

  



 

 

  

Po wpisaniu kodu, ponownie pokaże nam się to okienko, oznacza to że wszystko zostało skonfigurowane 

poprawnie.   

  
  

 

 



 

 

 
  

W razie problemów lub braku dostępu do komputera firmowego, Proszę wejść na stronę 

www.office.com i kliknąć „Zaloguj się”  

  

  

  

  

  

  

W oknie logowania wpisujemy swój login w formacie jkowalski@domena.pl czyli 

pierwsza litera imienia+nazwisko@domena.pl i klikamy „Dalej”  

  

  
 Podajemy hasło takie jak do komputera i klikamy „Zaloguj”:   

http://www.office.com/
http://www.office.com/


 

 

 

  

  

  

  

Pojawi się okno konfiguracji lub zapytanie o potwierdzenie tożsamości.  

  

  
  

W przypadku konfiguracji MFA klikamy „Dalej” i postępujemy tak jak na początku tej instrukcji.  

  

  

  

  

W razie problemów prosimy o kontakt telefoniczny lub przez system zgłoszeń:  

  

+48 32 243 70 42  +48 32 493 100 

http://admiss.com.pl/helpdesk/  

http://admiss.com.pl/helpdesk/
http://admiss.com.pl/helpdesk/

